TONG CONG TY XAY DUNGHANOI-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP PTPT NHA VA XD TAY HO Pic lap — Tw do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay 28 thang 7 ndm 2023.

QUY CHE TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023
CUA CONG TY CP PTPT NHA VA XD TAY HO

- Cdn cit Ludt doanh nghiép 56 59/2020/QH1 4 diege Quoe hoi nuede Cong hoa Xa hii Chi nghia Viét
Nam théng qua ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

- Cdn cit Diéu lé to chicc vé hoat déng ciia Céng ty cé phén ddu tir phdt trién Nha va xdy dung Tay
Hb déi duoe cde 6 dong théng qua.

CHUONG 1
301057 . NHUNG QUY PINH CHUNG
JNG T: N\ Diéu 1: Pl’lam vi 4ap dung ’ - |
) PHAN  \7. 1. Quy che nay dp dung cho vige t6 chirc hop Dai h¢i dong c6 dong thudng nién 2023 (sau day goi tat
w 1’3 ”’Eg NH) 12 Dai hdi) ctia Cong ty ¢d phan Dau tur phat trién nha va xdy dyng Tay Ho (Céng ty).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghta vu clia ¢ déng va céc bén tham gia Dai hoi, diéu kién,
thé thirc tién hanh hop Dai hi.

3. C6 déng hoic ngudi dai dién theo Tty quyén va c4c bén tham gia Dai hoi c6 trdch nhiém thyc hién
theo cdc quy dinh ctia Quy ché nay.

CHUONG I
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 2: C6 dong
1.Co déng
a, Lacd dong cd tén trong danh séch ¢b dong dugc chdt quyén tham du Dai hoi hogc ngudi duge Uy
quyén ciia ¢b dong tham du Dai hoi. r
b, Cb ddng hoc ngudi dai dién theo tiy quyén vui 16ng ding ky tham du hop Dai héi trude ngay khai
mac cudc hop la 03 (ba) ngay theo thong tin dudi ddy @ Ban té chire chuin bi va dén tiép duoce chu
ddo, trueong hop khong ding ky van duge tham dir Pai héi:
Céng ty c6 phin Pédu tu phét trién nha va xdy dung Téy Ho
Dia chi: 86 2 ngo 9, duong Ding Thai Mai, phuong Quéang An, quén T gy Ho, TP. Ha Noi
- B phan quan ly ¢b dong Cong ty: Ba Cao Thi C4m Khénh — Cén bd Phong Tai chinh k& tod
SDT: 0979774652, email: ktoan.tayho@gmail.com
- Hogc Ba Nguyén Théi Thity — Thu ky Cong ty
SDT: 0934439166, emailil: thaithuy2110@gmail.com.

2. Céc cb ddng tham duy Dai hoi

a, C6 d6ng hodic nhém cb dong s& hitu tir 05% tbng sb ¢d phan phd théng tré 1én c6 quyén kién nghi
van d& dua vao chwong trinh hop Pai hoi. Kién nghi phéi bing van ban va duoc glti dén cong ty chdm
nhét 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay khai mac. Kién ngh1 chuong trinh hop Dai héi phai ghi rd thong
tin cb déng, sb luong cb phin cia cb déng hotc tdng sb cb phén clia céc cb dong, ngdy dang ky cb
dong tai Cong ty.



b, C6 dong hogc ngudi dai dién theo wty quyén duoc quyén tryc tiép tham dw Dai hoi. Ngudi duoc dy
quyén tham dy Dai hdi ciia cb dong khong dwoc ity quyén lai cho nguoi khac tham dur.

¢, C6 déng hogic ngudi dai dién theo Gy quyén tham dy Dai hi phai mang theo gidy t& tiy than
CMND/CCCD/H{ chiéu (van cén hiéu luc); Gidy iy quyén hop 1&. Sau khi lam thi tuc ding ky, cb
déng hodc ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong s& dugc nhan Thé biéu quyén, tai liéu khac (néu
cd). Gid trj biéu quyét ciia Thé bidu quyét twong (mg véi sé ¢ phén ¢6 dong s¢ hiru hogc sb cb phan
duge Gy quyén tham dv va bidu quyét tai Dai hoi theo van ban ity quyén.

d, Céc cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén dén tham dy Dai hoi phai an mic lich sy, ung xu
vén minh, trét tu, tuan tha viée sip x&p vi tri ciia Ban t4 chic.

e, Cd dbng hoiic ngudi dai dién theo &ty quyén dén sau khi Dai héi da khai mac vén duoc ding ky va
¢6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi déng ky; trong trirdng hop nay, hiéu luc cta nhimg ndi
dung d& duge bidu quyét trudce d6 khong thay dbi.

g C6 dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén khi mubn phat biu ¥ kién thio luén vui long théng bao
v6i doan cha tich, phat biéu ngén gon va tdp trung vao ding ndi dung trong tdm cin trao dbi, pht hop
véi néi dung chwrong trinh cude hop da duge thong qua.

Nhiing v4n dé da duge ngudi trude phat bidu thi khong phét biéu lai trdnh tring 13p, Cb déng c6 thé
ghi céc ndi dung vao phiéu cdu hoi, chuyén cho ban thu ky.

h, Céc cb dong hogc ngudi dai dién theo iy quyén c6 trdch nhiém tham dy Dai hdi tir khi bit ddu Dai
hdi cho dén khi bé mac Dai hoi. Trong trudng hop cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén nao do
vi Iy do bét kha khéng phai roi khoi cude hop truée khi két thiic Dai hoi thi cb dong hodic ngudi dai
dién theo iy quyén c6 trach nhiém lién hé véi Ban 6 chirc dé théng bao y kién ctia minh bing vin ban
clia minh vé nhiing vin dé s& duge bidu quyét tai Dai h¢i. Trudng hop ¢b déng hotic ngudi dai dién
theo ly quyén tw ¥ 1&i khoi cude hop truéce khi két thic Pai héi ma khéng théng bao véi Ban t chirc
thi ¢6 déng d6 coi nhu tir bo quyén tham du Dai hoi va khong dugc khiéu nai.

i, Tham gia biéu quyét c4c vén dé thude thim quyén ciia Pai hi theo dung quy dinh Luét doanh nghiép
va Diéu 18 ¢ong ty.

k, Céc cb dong hodic ngudi dai dién theo ity quyén tw chiu chi phi di lai trong sudt qué trinh dién ra Dai
hoi.

Diéu 3: Doan chi tich

1. Ch tich HDQT lam Chu toa Pai hoi. Chi toa giéi thigu Poan chi tich d& Pai hoi ddng o dong
biéu quyét thong qua.

2. Doan chi tich ¢6 nhiém vu didu hanh Dai héi thio ludn, thong qua, biéu quyét cac noi dung trong
chuong trinh hop Pai hdi theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Diéu 1§ cong ty; truc tiép giai dap
hodc chi dinh can bd quan Iy céng ty c6 lién quan gidi dap, tra i cdc cdu hoi chét van ciia cd dong.
3. Quyét dinh ctia Poan chii tich vé cac van d& nhur trinh tu, thii tuc ho3ic céc sy kién phat sinh ngoai
ndi dung Chuong trinh dy kién ctia Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhit.

4. Doan chi tich cé quyén thuc hién cic bién phap ma thiy Ia cin thiét va hop 1y dé didu hanh cudc
hop Dai hdi modt cach hop 18, ¢6 trat tu va theo ding chuong trinh da duoce Pai hoi thoéng qua.

5. Ngoai céc quyén quy dinh tai khoan 3, 4 ciia Didu nay, Poan chii tich ¢6 quyén sau day:

a, Yéu cau tit ca ngudi dy hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an ninh hop phap, hop 1y khac,

b, Yéu cdu co quan c6 thAm quyén duy tri trét tw cudc hop; truc xuét nhiing ngudi khong tuan tha
quyén diéu hanh ciia Ch toa Dai hoi, cb ¥ gdy rdi trit tu, ngén can tién tridn binh thudmg ciia cudc
hop hofic khong tuén thu céc yéu cdu vé kidm tra an ninh ra khoi cude hop Pai hoi.



¢, Doan chi tich (Chii toa Pai hdi) hoéin Dai hoi dén mét thoi didm khac hodc mét dia diém khéc do
Ch toa quyét dinh trong trudng hop:
- Hanh vi clia nhimg ngudi cé mit can tré hodc ¢6 kha ning cén tré cong viée dién bién 6 trat tyr cha
cudc hop.
- Viéc ho#in 12 can thiét d& c4c cong viée ciia Dai hoi dugc tién hanh mét cach hop 1¢.
Diéu 4: Ban tb chive Dai hpi
1. Thanh phén ciia Ban tb chirc Pai hoi do Hoi ddng quan tri quyét dinh.
2. Ban t6 chirc Dai hoi chiu trach nhiém thyc hién cic cong viéc xuyén subt tir khau chudn bi trude khi
6 chitc Dai hoi dén khi Dai hoi két thuc d dim béo Dai hi didn ra thanh cong tét dep.
Pidu 5: Ban kiém tra tw cich cd dong
1. Ban kiém tra tu cach cb déng 14 c4c thanh vién ciia B phén quan 1y oé dong ciia Cong ty va cac
nhén sir khéc do cb dong dé cir va duge thong qua tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong dé thure hién
chitc nang, nhiém vu sau:
a, Kiém tra tu cach cb déng hodic nguoi dai dién theo ay quyen tham du Pai hoi.
. b Phat tai liéu cho ¢ dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén: Thé biéu quyét va cac tai lidu hop khac.

09’ Béo céo trude Pai hoi vé két qua kidm tra tu cdch ¢b dong tham dy Pai hoi.
’aJ {1712 Ban kiém tra tu c4ch ¢é déng dugc thanh 1ap bd phén gitip viéc d€ hoan thanh nhiém vu cila minh.
J\ \‘Aﬁleu 6: Ban thw ky Dai hoi
2 I §_—£hu toa cir 02 ngudi lam thu ky cudc hop bao gdm 01 trudémg ban va 01 fy vién.

*Ban thur ky cudc hop c6 chire néng gitip viéc theo su phan cong clia chii toa, bao gdm:

a, Ghi chép ddy di, trung thuc ndi dung ctia Dai hoi.
b, H5 trg Poan chil tich cong bé dy thio bién ban hop Pai hdi, Nghj quyét Dai hoi va théng bdo dén
céc cb dong khi duge yéu cau.

¢, Tiép nhén Phiéu héi y kién cia cd dong,

Piéu 7: Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gom 03 ngudi do Doan chi tich dé cir va dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a, Gidm sat viéc biéu quyét ciia c4c cb dong hojc ngudi dai dién theo ity quyén tham du hop.

b, Chuén bi hom phiéu, huéng din ghi chép, kiém soét phiéu biu.

c, Tién hanh phat phiéu biu, thu phiéu bau, kiém phiéu va bao céo két quéa bdu HPQT trudc Pai hi.
d, Téng hop s6 c6 phan biéu quyét theo timg ndi dung va théng béo két qua cho Chii toa va Ban Thu
ky.

e, Giao lai Bién ban két qua kiém phiéu va cac phiéu bu cir cho Chi toa Dai hoi.

g Moi cdng vige kiém tra, 14p Bién ban va cong bb két qua kidm phiéu, Ban kiém phiéu phai lam viéc
trung thue, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HQI
Pitu 8: Tién trinh Pai hji
1. Pai hoi s& dién ra theo diing trinh tw ndi dung chuong trinh d& dwoc Pai hdi thong qua
2. Pai hoi s& 1an lugt thao luan va thong qua céc néi dung tai chuong trinh Pai hoi theo hinh thic bidu
quyét quy dinh tai quy ché nay.
3. Dai hoi bé mac sau khi Bién ban va Nghi quyét Pai hoi duge thong qua.



Sau khi nghe Béo céo, Té trinh tai Pai hi, Chit toa Dai hoi chi tri phién théo luan tiép nhan § kién
ctia ¢§ dong va giai d4p thic méc theo nguyén téc va thé thirc sau:

- Chii toa Pai hoi chi tra 16i truc tiép céc cau hoi trong tdm va lién quan dén ndi dung trong chuong
trinh Dai hdi va mang tinh dai dién cho nhiéu cé dong, khong tra 104 lai va giai thich chi tiét cac noi
dung da duge cong bd théong tin trén trang Website cia Cong ty, da duge quy dinh trong cdc van ban
phép ludt, hogc cac ndi dung cd tinh chét giai thich chuyén mén, chi tiét mang tinh chét phuc vu yéu
céu riéng biét ctia ¢4 nhan ¢b dong.

- Yéu cdu bd phén lién quan gii dép, ty quyn gii dap.

- Céc céu héi chua tra 16i trong Dai hdi do thoi gian han ché s& duge tra 10 bang van ban hotc théng
tin trén Website clia Cong ty.

Didu 10: Bidu quyét tai Pai hji

1. Hinh thire biéu quyét cac ndi dung tai Dai hoi: Bing hinh thirc gio Phiéu bidu quyét.

2. Quyét dinh ctia Pai hoi vé& céc vén d8 trinh tw, th tuc hop, cdc ndi dung trong chuong trinh hop
duge thong qua khi s6 ¢6 dong dai dién trén 51% tdng sb phidu bidu quyét (diém b khoan 3 Pidu 31
Diéu 18 Cong ty) cha tét ca ¢ dong va dai dién theo Uiy quyén c6 mit tai Dai hoi tan thanh; ngoai trir
vige bdu thanh vién HDQT duge hién theo quy dinh tai Quy ché ban cir thanh vién HDQT ctia cong
ty.

3. Céc ndi dung quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 31 Diéu 1é Céng ty duoc thong qua néu sb cb dong
dai dién tir 65% tong s6 phiéu bidu quyét trd 1én ctia tAt ca cb dong du hop tan thanh. Céc ndi dung
khdc duoc théng qua néu sé cb dong dai dién tir 51% tong sb phiéu biéu quyét tr& 16n cua tht ca cac b
dong va dai dién theo tty quyén du hop tan thanh trix quy dinh tai didm a va ¢ khoan 3 Didu 31 Didu 1&
Cong ty.

4. Dai hoi s& tién hanh bidu quyét cong khai, cb ddng hodc dai dién theo 1y quyén biéu quyét tit ca
céc vén d€ cén ldy y kién tai Pai hoi bng cach gio Phiéu bidu quyét theo su didu hanh ciia Cha toa
Dai hoi.

5. Chii toa s& xin y kién bidu quyét ciia Dai hdi cho céc van d2 v& trinh tu, thit tuc hop, cac ndi dung
chuong tinh hop, mién nhiém thanh vién HDQT va céc van dé thao luan khéc bang cach mdi cb dong
hodc ngudi dai dién theo iy quyén gio Phiéu bidu quyét theo trinh tw céc phuong 4n: T4n thanh, Khéng
tan thanh va Khéng cé ¥ kién.

6. Ch toa Dai hoi s& thye hién dém Phiéu bidu quyét hosc giao Ban kidm phiéu théng ké Phiéu bidu
quyét dé xac dinh ty 18 bidu quyét d6i véi mai vAn dé cin xin ¥ kién Pai hdi théng qua.

Diéu 11: Bién bin, nghj quyét Dai hi

1, Tat c& céc ndi dung hop tai cude hop Pai hi déu phéi duge Ban Thu ky 14p thanh bién ban,

2. Bién ban va Nghi quyét, Quyét dinh ciia Pai hoi dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.
3. Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi dugce luu gifr tai tryu sé cong ty.

Di¢u 12: Piéu khodn thi hanh

Quy ché niy gdm 3 chuong 12 diéu, duoc Dai hoi déng cb dong thuong niénnam 2023 cia Cong ty cb
phan du tu phat trién nha va xdy dung Téay Ho théng qua. -

Xin tran trong cam on!

TM. BAN TO CHUC PAI HQI



